РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БУРЛИНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
АЛТАЙСКОГО КРАЯ


Р Е Ш Е Н И Е


13 октября 2020 г.                                                                                                                № 37
с. Бурла

Об утверждении Положения
о порядке материально-технического 
и организационного обеспечения 
деятельности органов местного 
самоуправления муниципального 
образования Бурлинский район 
Алтайского края

В соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 7, 24 Устава муниципального образования Бурлинский район Алтайского края, районный Совет народных депутатов 
Р Е Ш И Л:
1. Утвердить Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края (прилагается).
2. Органам местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края устанавливать и использовать расходные обязательства по материально-техническому и организационному обеспечению своей деятельности в соответствии с Положением, утвержденным настоящим решением.
3. Направить данное решение главе района для подписания и обнародования в установленном порядке.


Председатель районного
Совета народных депутатов                                                                                        В.В. Брак












УТВЕРЖДЕНО 
решением Бурлинского районного 
Совета народных депутатов 
от 13 октября 2020 г. № 37


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке материально-технического и организационного обеспечения
деятельности органов местного самоуправления муниципального
образования Бурлинский район Алтайского края


1. Общие положения
Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, со статьей 35 Федерального закона от 06 октября 2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 7, 24 Устава муниципального образования Бурлинский район Алтайского края и регулирует общие вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края.
В структуру органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края (далее – органы местного самоуправления в соответствующем падеже) входят:
- Бурлинский районный Совет народных депутатов;
- глава Бурлинского района (далее – глава района в соответствующем падеже);
- Администрация Бурлинского района Алтайского края (далее – Администрация района в соответствующем падеже);
- контрольно-ревизионная комиссия Бурлинского района Алтайского края.

2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов
местного самоуправления муниципального образования
Бурлинский район Алтайского края
2.1. Под материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления в настоящем Положении понимается постоянно осуществляемый комплекс мероприятий, включающий:
- содержание административных зданий и инженерно-технических сооружений (обеспечивающих водоснабжение, водоотведение, электроснабжение, теплоснабжение), находящихся в пользовании органов местного самоуправления, и прилегающих к ним территорий, служебных и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующем требованиям охраны труда, противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;
- хозяйственно-техническое обеспечение, проведение всех видов ремонта имущества (капитальный, текущий ремонт зданий, сооружений, помещений, инвентаря, оборудования и т.д.);
- обеспечение охраны административных зданий, иных имущественных объектов органов местного самоуправления, находящихся в них имущества и служебных документов (в том числе установка, наладка и эксплуатация охранной и пожарной сигнализации, приборов видеонаблюдения);
- обеспечение услугами связи (телефонной, почтовой, сотовой, Интернет) органов местного самоуправления;
- организацию и содержание рабочих мест работников органов местного самоуправления (в том числе приобретение бумаги, канцелярских товаров, мебели и т.д.);
- транспортное обслуживание деятельности органов местного самоуправления в служебных целях, включая содержание, ремонт и техническое обслуживание служебных автомобилей;
- организацию профессиональной подготовки (переподготовки), повышения квалификации муниципальных служащих; возмещение расходов, связанных со служебными командировками;
- осуществление представительских расходов на проведение официальных приемов и мероприятий, а также обслуживание делегаций и отдельных лиц;
- оснащение специализированным программным обеспечением и лицензионным продуктом, а также приобретение и обслуживание компьютерной, организационной техники;
- организацию диспансеризации муниципальных служащих;
- приобретение и изготовление информационных, справочных, методических материалов (баннеры, стенды, буклеты и т.д.);
- приобретение и изготовление бланочной продукции (грамоты, адресные папки, наградные ленты и т.д.), приобретение цветов, сувениров, памятных подарков, призов, проведение подписки на периодические издания;
- оплату налогов, сборов и других платежей, установленных действующим законодательством;
- иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение функционирования органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края.
2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края осуществляется Администрацией района в соответствии с действующим законодательством и муниципальной программой «Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края». 

3. Организационное обеспечение деятельности органов
местного самоуправления муниципального образования
Бурлинский район Алтайского края
3.1. Под организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края понимаются организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления, включающие:
- организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности;
- информационное обеспечение;
- организацию делопроизводства и документационного обеспечения;
- организацию секретного делопроизводства и защиты информации;
- организацию работы, направленной на формирование и обеспечение эффективного функционирования муниципальной службы и кадровой работы;
- формирование и содержание муниципального архива;
- освещение деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации;
- организацию личного приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления;
- обеспечение документального оформления (протоколирование, ведение аудиозаписи) заседаний, публичных слушаний, проводимых органами местного самоуправления, иных мероприятий;
- иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение функционирования органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края.
3.2. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Бурлинский район Алтайского края осуществляется самостоятельно этими органами в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Администрации района.

4. Планирование и финансирование расходов
на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности
органов местного самоуправления муниципального образования
Бурлинский район Алтайского края
4.1. Планирование расходов на осуществление мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Алтайского края, правовыми актами органов местного самоуправления.
4.2. Расходы, связанные с материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления, осуществляются за счет средств местного бюджета в пределах сумм, предусмотренных на эти цели решением Бурлинского районного Совета народных депутатов о бюджете на соответствующий финансовый год. 

5. Контроль расходования бюджетных средств
на материально-техническое и организационное обеспечение
деятельности органов местного самоуправления муниципального
образования Бурлинский район Алтайского края
Контроль расходования средств бюджета муниципального образования Бурлинский район Алтайского края на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления  осуществляется в соответствии с действующим законодательством.


Глава района                                                                                                      С.А. Давыденко

с. Бурла
13 октября 2020 г.
№ 22 


