РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ БУРЛИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06 ноября 2019 г.                                                                                                                № 247 
с. Бурла

Об утверждении Положения
о Почётной грамоте и Благодарственном
письме Администрации Бурлинского
района Алтайского края
 
С целью поощрения граждан, организаций и коллективов за особые заслуги  в социально-экономическом развитии Бурлинского района, развитии местного самоуправления, обеспечении законности, прав и свобод человека, благотворительной и общественной деятельности и иные заслуги перед Бурлинским районом,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Администрации Бурлинского района Алтайского края (прилагается).
2. Утвердить Положение о Благодарственном письме Администрации Бурлинского района Алтайского края (прилагается).
3. Постановление Администрации района от 05 февраля 2015 г. № 25 «Об утверждении Положения о Почётной грамоте и Благодарственном письме Администрации Бурлинского района» считать утратившим силу.
4. Настоящее постановление обнародовать путём размещения на официальном Интернет-сайте Администрации района и информационных стендах органов местного самоуправления района.	
5. Контроль исполнения данного постановления возложить на заместителя главы Администрации района Захарюту Н.Д.


Глава района                                                                                                     С. А. Давыденко


СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы Администрации района
_______________________Н.Д. Захарюта

И.о. начальника контрольно-правового отдела
Администрации района
______________________Т.А. Ломаная





                                                                                              Утверждено
                                                                                              постановлением Администрации 
                                                                                              Бурлинского района 
                                                                                                                        от 06 ноября 2019 г.  № 247


ПОЛОЖЕНИЕ
о Почётной грамоте Администрации Бурлинского района 
Алтайского края

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Почетная грамота Администрации Бурлинского района Алтайского края (далее по тексту - Почетная грамота    в соответствующем падеже) является наградой Бурлинского района за особые заслуги     в социально-экономическом развитии Бурлинского района, развитии местного самоуправления, обеспечении законности, прав и свобод человека, благотворительной   и общественной деятельности и иные заслуги перед Бурлинским районом.
	1.2. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, коллективы предприятий, учреждений, организаций, в том числе общественных и религиозных. 
	1.3. Право на награждение Почетной грамотой имеют лица, награжденные наградами федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Алтайского края, органов местного самоуправления, организаций, предприятий,  учреждений или имеющие трудовой стаж не менее 15 лет.
	1.4. Лица, поощренные Благодарственным письмом Администрации Бурлинского района Алтайского края, награжденные или поощренные органами местного самоуправления, организациями, предприятиями,  учреждениями представляются к награждению Почетной грамотой по истечении одного года после награждения (поощрения).

II. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИХ ПЕРЕЧЕНЬ
	2.1. Ходатайство о награждении Почетной грамотой вносят в Администрацию района на имя главы района государственные органы, органы местного самоуправления, коммерческие и некоммерческие  организации, Советы  ветеранов,  женсоветы  и  другие  общественные  организации не позднее, чем за 15 дней до юбилея или знаменательной даты, либо профессионального праздника.
2.2. С ходатайством о награждении Почетной грамотой, за исключением коллективов организаций, предприятий, учреждений, представляются следующие документы:
- наградной лист (приложение 1 к настоящему Положению) с указанием производственных и иных достижений лиц, представляемых к награждению Почетной грамотой;
- копия паспорта (первая страница);
- копия первой страницы трудовой книжки, а также страниц, где указаны    сведения о последнем месте работы, награждениях лица, представляемого к награждению;
- согласие лица, представленного к награждению, на обработку персональных данных (приложение 2 к настоящему Положению).
2.3. С ходатайством о награждении Почетной грамотой коллективов организаций, предприятий, учреждений представляются сведения о вкладе в социально-экономическое развитие района, о заслугах коллективов, представляемых к награждению Почетной грамотой.
2.4. Ходатайства о награждении Почетной грамотой предварительно рассматриваются комиссией Администрации района по награждению. 
2.5. Решение о награждении Почетной грамотой принимается главой района на основании протокола заседания комиссии по награждению и оформляется постановлением Администрации Бурлинского района Алтайского края.
	Решение об отказе в поощрении принимается главой района на основании протокола заседания комиссии в течение 10 дней со дня подписания протокола. В случае принятия решения об отказе в поощрении в течение 5 дней со дня принятия указанного решения документы возвращаются лицу, направившему ходатайство, с указанием принятого решения и основания его принятия.
2.6. Основаниями для отказа в награждении Почетной грамотой, за исключением коллективов организаций, предприятий, учреждений являются:
- несоответствие кандидата требованиям, указанным в пункте 1.3. настоящего Положения;
- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.2. настоящего Положения;
- повторное представление к награждению ранее срока, указанного в пункте 1.4 настоящего Положения;

III. ПОРЯДОК ВРУЧЕНИЯ ПОЧЁТНОЙ ГРАМОТЫ
	3.1. Вручение Почетной грамоты производится от имени и по поручению Администрации района в торжественной обстановке.	
	3.2. Почетную грамоту вправе вручить глава района, заместители главы Администрации района, а так же  иные лица, уполномоченные главой района.
	3.3. Вручение Почетной грамоты производится в Администрации района, Администрациях сельсоветов, либо в трудовых коллективах, где работают награждённые.
3.4. Вручение Почетной грамоты трудовому коллективу, сельсовету, организации производится на торжественном собрании их представителей. 
	3.5. Сведения о награждении Почетной грамотой публикуются в районной газете «Бурлинская газета» и на официальном Интернет-сайте Администрации района.
	3.6. Повторное награждение Почетной грамотой Администрации района возможно не ранее, чем через  5 лет после предыдущего награждения.
















Приложение 1
к Положению о Почетной грамоте
Администрации Бурлинского
района Алтайского края 

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
Почётная грамота Администрации Бурлинского района Алтайского края

1. Фамилия ________________________________________________________________
Имя _______________________________ Отчество ______________________________
2. Должность, место работы: _______________________________________________
3. Дата рождения __________________________________________________________
(число, месяц, год)
4. Образование ____________________________________________________________
(учебное заведение, специальность, год окончания)
5. Какими наградами награжден(а) ранее и дата награждения:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
6. Общий стаж работы ______________________________________________________
7. Стаж работы в организации ______________________________________________
8.  Трудовая деятельность (включая  учебу  в высших  и  средних специальных
учебных заведениях, военную службу)________________________________________
___________________________________________________________________________

	
	
	
	

	Месяц и год
	Должность с указанием организации, министерства (ведомства)
	Местонахождение организации, министерства (ведомства)

	Поступления
	Ухода
	
	

	
	
	
	



9.  Характеристика   с   указанием   конкретных   заслуг  представляемого к
награждению.
10. Кандидатура рекомендована _____________________________________________
(наименование должности, органа, организации)
Руководитель _______________________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

            М.П.                      "___"____________20   г.










Приложение 2
к Положению о Почетной грамоте
Администрации Бурлинского
района Алтайского края


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,
паспорт серия____________ N _______________ выдан _________________________
___________________________________________________________________________
даю  согласие   Администрации Бурлинского района Алтайского края  на автоматизированную, а также без   использования средств автоматизации  обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных)  моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные и другие персональные   данные) в объеме, содержащемся  в представляемых  документах, необходимых для подготовки наградных документов для представления к награждению Почётной грамотой Администрации Бурлинского района Алтайского края в течение пяти лет.
Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,    предусмотренных    Федеральным законом  от  27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется на основании письменного заявления, поданного в Администрацию Бурлинского района.

Дата "___" ________________ г. _________________  _________________________
                                                                                        (подпись)                         (расшифровка подписи)

















                  Утверждено
                                                                                              постановлением Администрации 
                                                                                              Бурлинского района 
                                                                                                                        от 06 ноября 2019 г. № 247

ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме Администрации 
Бурлинского района Алтайского края
1. Благодарственное письмо Администрации Бурлинского района Алтайского края (далее по тексту – Благодарственное письмо в соответствующем падеже) является формой поощрения от имени Администрации района за особые заслуги в социально-экономическом развитии Бурлинского района, развитии местного самоуправления, обеспечении законности, прав и свобод человека, благотворительной   и общественной деятельности и иные заслуги перед Бурлинским районом.
2. Благодарственным письмом поощряются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, коллективы предприятий, учреждений, организаций, в том числе общественных и религиозных.
3. Поощрение Благодарственным письмом может быть приурочено к юбилейной или знаменательной дате, профессиональному празднику.
4. Право направлять ходатайство о поощрении Благодарственным письмом  в Администрацию района имеют государственные органы, органы местного самоуправления, коммерческие и некоммерческие организации, трудовые коллективы, общественные формирования района.
5. Ходатайство о поощрении Благодарственным письмом направляется в Администрацию района не позднее 15 дней до юбилея или знаменательной даты, профессионального праздника.
6. К ходатайству о поощрении Благодарственным письмом прилагаются следующие документы:
1. сведения (характеристика) о производственных и иных достижениях лиц, трудовых коллективов, предоставляемых к поощрению Благодарственным письмом;
1. личный листок по учету кадров лица, предоставляемого к поощрению
1. согласие лица, представленного к поощрению, на обработку персональных данных (приложение 1 к настоящему Положению).
7. Ходатайства о поощрении Благодарственным письмом предварительно рассматриваются комиссией по награждению Администрации района и её предложения вносятся главе Администрации района. 
8. Решение о поощрении Благодарственным письмом принимается главой района на основании протокола заседания комиссии по награждению и оформляется постановлением Администрации Бурлинского района Алтайского края.
9. Вручение Благодарственного письма производится от имени и по поручению Администрации района, его вправе вручать глава Администрации района, его заместители, а так же лица, уполномоченные главой Администрации района.
10. Вручение Благодарственного письма производится в Администрации района, Администрациях сельсоветов, в трудовых коллективах, где работают награждённые.
11. Вручение Благодарственного письма коллективу, сельсовету, организации производится на торжественном собрании их представителей.
12. Повторное поощрение Благодарственным письмом возможно не ранее, чем через три года после предыдущего поощрения.
Приложение 1
к Положению о Благодарственном письме Администрации
Бурлинского района Алтайского края



СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,
паспорт серия____________ N _______________ выдан _________________________
___________________________________________________________________________
даю  согласие   Администрации Бурлинского района Алтайского края  на автоматизированную, а также без   использования средств автоматизации  обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных)  моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные и другие персональные   данные) в объеме, содержащемся  в представляемых  документах, необходимых для подготовки наградных документов для представления к поощрению Благодарственным письмом Администрации Бурлинского района Алтайского края в течение пяти лет.
Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,    предусмотренных    Федеральным законом  от  27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется на основании письменного заявления, поданного в Администрацию Бурлинского района.

Дата "___" ________________ г. _________________  _________________________
                                                                                        (подпись)                         (расшифровка подписи)



                  
